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Introducgao

O estagio deve ter como objetivo a complementacdo do ensino curricular, proporcionando a
vivéncia pratica da carreira pretendida, além do aperfeicoamento técnico, cultural e de
relacionamento humano. A Comissao de Estagios do IME recomenda uma carga hordria maxima

de 20 horas semanais para a realizacdo de estagio.

A carga hordria maxima permitida para a realizacdo de estagio é 6 horas diarias, totalizando
até 30 horas semanais.

De acordo com a lei 11.788/2008, a empresa concedente deve contratar em favor do
estagidrio seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de
mercado, estando estabelecido no Termo de Compromisso.

Conforme a Resolu¢do USP 5528/2009, a concessdo de bolsa estagio e auxilio transporte é

obrigatdria nos estagios nao obrigatdrios.

A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (doisanos, exceto

guando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Toda a documentacdo de estagio a ser analisada deve ser encaminhada pelo e-mail USP do
estagidrio com ao menos 05 dias Uteis de antecedéncia da data do inicio do
contrato/aditamento. Ndo serdo aceitos contratos com data de inicio retroativa (iniciados

antes da data de recebimento da documentagdo pela Se¢do de Estagios).

Os modelos de documentacdo para contratacdo (formato DOC) seguem abaixo:

tontratagéo - Termo de Compromisso de Estégio|

henovagéo - Termo Aditivo de Estégid

hesciséo de Contrato de Estégid

helatério Semestral de Estégio|

O IME assina digitalmente. A documentacao digitalizada deve ser encaminhada pelo aluno

através de seu e-mail USP diretamente para: estagios@ime.usp.br


https://docs.google.com/document/d/1P1mpPV2yl0uZTTPJnGOmBDamDGL4Te0n/edit?usp=sharing&ouid=118259971139148095028&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Vlfu98sXf6EFT7_Z6Tw9LRMCNuncFhOX/edit?usp=sharing&ouid=118259971139148095028&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/15Xoqo-qZjT3O4wXuC5cFiolaM6FFNDpY/edit?usp=sharing&ouid=118259971139148095028&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1750DGqp64quqEzS8Y1AmYek6UmMPPDAS/edit?usp=sharing&ouid=118259971139148095028&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1b07SZrE7Nqk_UKUrs5ce-qBHkdg41iI2/edit?usp=drive_link&ouid=118259971139148095028&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1uP7jGFT1UR9HFb3VFkGhU9_u1UM-CC0H/edit?usp=drive_link&ouid=118259971139148095028&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/16AZgYD4fsS_ODFIIfsyyB3lFyfa-vLG2/edit?usp=drive_link&ouid=118259971139148095028&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/10oZRAFt5khucLzzP3O21mUysR_4VJnZ6/edit?usp=drive_link&ouid=118259971139148095028&rtpof=true&sd=true

Comissao de Estagios

Sao fungbes da Comissao de Estagios: avaliar, discutir e deliberar sobre as condigbes
académicas e técnicas e das modalidades de estagio.

A Comissao de Estagios do IME-USP é composta pelos seguintes membros:

* Prof. Luis Gustavo Esteves (Bacharelado em Estatistica);

* Prof. Antonio Carlos Brolezzi (Licenciatura em Matematica);

* Prof. Denis Deratani Maua (Bacharelado em Ciéncia da Computagao);

» Prof. Daniel Levcovitz (Bacharelado em Matematica Aplicada e Bacharelado em
Matematica Aplicada e Computacional);

» Prof. Jorge Tadashi Hiratuka (Bacharelado em Matematica).

Secao de Estagios
A Secao de Estagios do IME é responsavel pela orientagdo aos alunos e empresas, bem como o

trAmite da documentacao e contratos.

A Segao também divulga vagas de estagio, programas trainee, freelancer e demais oportunidades
de trabalho. Acesse (solicite "Primeiro Acesso™” em): https://www.ime.usp.br/estagios/anuncios

Telefone: +55 11 3091-6107 +55 11 3048-6503
E-mail: estagios@ime.usp.br
Sala B12, Bloco B do IME

Horario de Atendimento:

Alunos / Estagiarios: Em dias uteis, das 10h as 13h e das 17h as 20h.

Atendimento a Empresas: Em dias uteis, das 10h as 13h e das 14h30 as 19h00.



mailto:estagios@ime.usp.br
https://www.ime.usp.br/estagios/anuncios

Anuncios de Oportunidades

| - Sobre o Cadastro de Anuncios:

1°) Para enviar anuncios, o empregador devera cadastrar a(s) vaga(s) diretamente no
Sistema Ganimedes, através do endereco: http://sistemas.ime.usp.br.

2°) Poderao ser cadastradas Vagas de estagio, programas de trainee, vagas efetivas e
oportunidades freelancer.

3°) As vagas s0 serao publicadas apos analise e aprovagao da Segao de Estagios do
IME/USP.

4°) Os anuncios cadastrados ficardo disponiveis para visualizagdo de qualquer aluno ativo
de graduagao ou pos graduagao do IME/USP no Sistema Ganimedes, ao qual o acesso
se da mediante login e senha, pelo periodo de publicagdo aprovado pela Secéo de
Estagios do IME.

Il — Condigbes para aprovagao das vagas:

5°) Os anuncios cadastrados deverao conter as informagdes solicitadas no formulario de
cadastro, a saber:

- Dados da Empresa: nome, breve descri¢cao, area de atuacéo, pessoa para contato, e-
mail, telefone e website;

- Dados da Vaga: titulo, local de trabalho, atividades, regime de contratagéo, carga horaria
semanal, beneficios oferecidos e bolsa / salario mensal.

- Dados referente ao aluno: perfil do candidato, a que cursos o anuncio deve ser
divulgado;

- Dados referente ao anuncio: Periodo de divulgagao.

* Caso a divulgagao esteja sendo realizada por consultoria terceirizada de
selecao/headhunter, os dados “nome, breve descricdo da empresa e area de
atuacao” cadastrados deverao ser os da empresa contratante.

6°) SO serdo publicadas as vagas que forem voltadas para os alunos do Instituto de
Matematica e Estatistica da USP, nas areas de Matematica, Matematica Aplicada, Ciéncia
da Computacao e Estatistica.

7°) A Secéao de Estagios do IME podera alterar dados do anuncio cadastrado
pela empresa, realizando corregdes ortograficas ou acertos no layout do anuncio.

Em caso de duvidas ou problemas no cadastramento, contate-nos através do e-mail
estagios@ime.usp.br.



mailto:estagios@ime.usp.br

Legislagao (links)

Lei 11.788/2008

* Resolugdo USP 5528/2009

* Resolugdo USP 6090/2012

« Resolugdo USP 7645/2019

«  WNormas de Estdgios IME-USP (Todos os Cursos - exceto - BCC|

. Wormas de Estdgios IME-USP (Alunos do Bacharelado em Ciéncia da Computagdo - BCCj



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L11788.htm
http://www.leginf.usp.br/?post_type=resolucao&p=8313
http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-6090-de-26-de-marco-de-2012
http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7645-de-11-de-abril-de-2019
https://drive.google.com/file/d/1McACoVhJM4z1nR-74iZPX2oTi81XnYVH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-FxZ7TED1ba_vfTYU8K9tGXh-xCoiLYK/view?usp=sharing
https://leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7645-de-11-de-abril-de-2019
https://drive.google.com/file/d/18oi2F65dA5PS_7ABy2gDCK9Vm8i1Q_Oq/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/177zL_AEWgkDF2YG6AuKYQpkRQfvFEcmW/view?usp=drive_link

Documentagao

PARA INiCIO DO ESTAGIO:

* Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades do Estagiario (Devidamente

assinados pela empresa e aluno, digitalizado e salvo em PDF).

» Em caso de jornadas acima de 20 horas: Afirmagao de que o aluno pode conciliar estagio e

curso em que esta devidamente matriculado (carta préprio punho / corpo do e-mail)

-Art. 52 da Lei 11.788/2008: A jornada de atividade em estdgio, a ser cumprida pelo estudante, deverd compatibilizar-se

com o seu hordrio escolar e com o hordrio da parte em que venha a ocorrer o estdgio.

PRORROGAGAO / ADITAMENTO DE ESTAGIO:

» Termo de Aditamento de Estagio (Devidamente assinado pela empresa e aluno, digitalizado

e salvo em PDF).

» Relatério de Atividades — referente ao periodo ja realizado do estagio (Devidamente

assinado pela empresa e aluno, digitalizado e salvo em PDF).

RESCISAO DO CONTRATO DE ESTAGIO:

» Termo de Rescisdo de Estagio - (Devidamente assinado pela empresa e aluno, digitalizado e

salvo em PDF).

- Conforme cldusula 1.1 do Termo de Compromisso de estdgio, "Na hipotese de rescisGo por qualquer das partes, esta deve

ser formalizada por escrito com 5 (cinco) dias de antecedéncia". A data do documento (em "Séo Paulo, de de

202_") deve constar 5 dias anteriores a data da rescisdo para atendimento desta cldusula.

* Termo de Realizagao de Estagio - com indicagdao resumida das atividades desenvolvidas,
periodos e avaliacdo de desempenho (Devidamente assinado pela empresa e aluno,

digitalizado e salvo em PDF).

TERMINO DO CONTRATO DE ESTAGIO (no prazo final, sem rescisdo):

» Termo de Realizagao de Estagio - com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas,
periodos e avaliacdo de desempenho (Devidamente assinado pela empresa e aluno,

digitalizado e salvo em PDF).


mailto:saol@ime.usp.br
https://www.ime.usp.br/images/TERMO_DE_COMPROMISSO_DE_ESTÁGIO_IME_USP_-_Modelo_Atualizado2019.doc
https://www.ime.usp.br/images/arquivos/grad/estagios/plano_de_trabalho_para_estagio.doc
https://www.ime.usp.br/images/TERMO_ADITIVO_-_Modelo.doc
https://www.ime.usp.br/images/Relatório_Individual_de_Estágio_Relatório_Semestral_-_Modelo.doc
https://www.ime.usp.br/images/TERMO_DE_RESCISÃO_DE_ESTÁGIO_IME_USP.doc
https://www.ime.usp.br/images/Termo_de_Realização_de_Estágio_-_Modelo.doc
https://www.ime.usp.br/images/Termo_de_Realização_de_Estágio_-_Modelo.doc
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